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1. INTRODUCAO

Considerando as disposicdes das Leis Complementares n® 198/2004,
alterada pela n° 550/2014, e demais normas relativas as atividades do Sistema Integrado de
Controle Interno do Estado de Mato Grosso, especialmente aquelas relacionadas ao Plano
Anual de Acompanhamento dos Controles Internos — PAACI, que constitui atribuicdo das
Unidades Setoriais de Controle Interno — UNISECIs e dos APCs, os quais devem encaminhar
seu planejamento anual de trabalho a Controladoria Geral do Estado de Mato Grosso
(CGE/MT), esta UNISECI elabora o PAACI referente ao ano de 2025, a ser desenvolvido no
Departamento Estadual de Transito de Mato Grosso (DETRAN/MT).

O referido plano tem como objetivo orientar os trabalhos a serem
executados por esta Unidade Setorial no periodo de 1° de janeiro a 31 de dezembro de 2025.

Apods sua conclusdo, o PAACI ser4 submetido & Controladoria Geral do
Estado de Mato Grosso para aprovacdo e monitoramento de sua execu¢do ao longo do

periodo planejado.

O PAACI contempla o acompanhamento anual dos procedimentos relativos
ao Sistema de Controle Interno do Poder Executivo no ambito do DETRAN/MT, em
conformidade com as atribuigcfes da Unidade Setorial de Controle Interno, conforme disposto
nos artigos 6° e 7° da Lei Complementar n° 198/2004, com as alterac¢des introduzidas pelo
artigo 36 da Lei Complementar n° 550, de 27 de novembro de 2014.

A saber:

Art. 7° Compete as Unidades Setoriais de Controle Interno - UNISECI:

| - Elaborar e submeter a aprovacédo da Controladoria Geral do Estado, do
Plano Anual de Acompanhamento dos Controles Internos — PAACI;

Il - Verificar a conformidade dos procedimentos relativos aos processos dos
sistemas de Planejamento e Orgamento, Financeiro, Contéabil, Patriménio e

Servigos, Aquisicbes, Gestao de Pessoas e outros realizados pelos 6rgaos
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ou entidades vinculadas;

Il - revisar a prestacdo de contas mensal dos 6rgdos ou entidades
vinculadas;

IV - Realizar levantamento de documentos e informacgfes solicitadas por
equipes de auditoria;

V - Prestar suporte as atividades de auditoria realizadas pela Controladoria
Geral do Estado;

VI - Supervisionar e auxiliar as Unidades Executoras na elaboracdo de
respostas aos relatérios de Auditorias Externas;

VIl - acompanhar a implementacdo das recomendag¢bes emitidas pelos
6rgaos de Controle Interno e Externo por meio dos Planos de Providéncias
do Controle Interno - PPCI;

VIII - observar as diretrizes, normas e técnicas estabelecidas pela
Controladoria Geral do Estado, relativas as atividades de Controle Interno;
IX - Comunicar a Controladoria Geral do Estado, qualquer irregularidade ou
ilegalidade de que tenha conhecimento, sob pena de responsabilidade
solidaria;

X - Elaborar relatério de suas atividades e encaminhar & Controladoria Geral
do Estado.

Ressalta-se que o Plano Anual de Acompanhamento dos Controles Internos
— PAACI 2025 desta Unidade esta estruturado em trés partes.

A primeira parte apresenta uma breve introdu¢éo. A segunda parte trata do
desenvolvimento do relatério, contextualizando a norma legal aplicavel aos procedimentos
administrativos organizacionais da instituicdo e dos subsistemas que a compdem. A terceira
parte corresponde ao PAACI propriamente dito, onde s&@o detalhados sua estrutura e a

metodologia adotada para sua elaboragéo.

Destaca-se que o PAACI abrange todas as atividades a serem

desenvolvidas pela UNISECI no acompanhamento dos controles internos dos subsistemas do
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6rgdo ao qual esta vinculada administrativamente. Como parte essencial, inclui, juntamente
com sua apresentacdo, um cronograma das atividades obrigatérias e das demais agfes de

controle planejadas.

Dessa forma, o PAACI constitui uma ferramenta fundamental para a
avaliagdo dos subsistemas que compdem as atividades do 6rgdo. Além de orientar os
trabalhos da UNISECI ao longo do exercicio, permite o planejamento do ano subsequente a
sua elaboragdo, com foco nas areas que apresentam maior risco dentro do Sistema Integrado

de Controle Interno.

2. CONTEXTUALIZACAO

O Departamento Estadual de Transito do Mato Grosso, instituido, pela Lei n°
2.626 de 07 de julho de 1966, e modificada pela Lei n° 3.844 de 13 de abril de 1977,
vinculado a Secretaria de Estado de Seguranca Publica, de acordo com a Lei Complementar
n® 566 de 20 de maio de 2015, que dispbe sobre a organizagdo administrativa do Poder
Executivo Estadual e da outras providéncias, com a missdo de promover um transito seguro

ao cidadao para preservagédo da vida.

O Decreto n° 668 de 22 de janeiro de 2024 aprova o Regimento Interno do
Departamento Estadual de Transito do Mato Grosso, revoga o decreto n° 284 de 18 de maio

de 2023, e constitui as seguintes competéncias:

| - Cumprir e fazer cumprir a legislagéo e as normas de transito, no ambito

das respectivas atribui¢bes;

Il - Realizar, fiscalizar e controlar o processo de formagdo, de
aperfeicoamento, de reciclagem e de suspenséo de condutores e expedir e
cassar Licenca de Aprendizagem, Permissao para Dirigir e Carteira Nacional
de Habilitagdo, mediante delegacdo do 6rgdo maximo executivo de transito
da Uniéo;

Il - vistoriar, inspecionar as condicdes de seguranca veicular, registrar,

emplacar e licenciar veiculos, com a expedicdo dos Certificados de Registro
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de Veiculo e de Licenciamento Anual, mediante delegacédo do 6rgdo maximo
executivo de transito da Uniéo;

IV - Estabelecer, em conjunto com as Policias Militares, as diretrizes para o

policiamento ostensivo de transito;

V - Executar a fiscalizagdo de transito, autuar e aplicar as medidas
administrativas cabiveis pelas infragBes previstas no Coédigo de Transito
Brasileiro, excetuadas aquelas relacionadas nos incisos VI e VIII do art. 24
do Cddigo de Transito Brasileiro (CTB) no exercicio regular do Poder de

Policia de Transito;

VI - Aplicar as penalidades por infrages previstas no Cédigo Brasileiro de
Transito, com exce¢do daquelas relacionadas nos incisos VIl e VIl do art.

24 do CTB, notificando os infratores e arrecadando as multas que aplicar;
VIl - arrecadar valores provenientes de estada e remog¢do de veiculos e
objetos;

VIIl- comunicar ao 6rgdo executivo de transito da Unido a suspensao e a
cassacao do direito de dirigir e o recolhimento da Carteira Nacional de
Habilitag@o - CNH;

IX - Coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre acidentes de

transito e suas causas;

X - Credenciar 6rgéos ou entidades para a execugéo de atividades previstas

na legislagéo de transito, na forma estabelecida em norma do CONTRAN,;

XI - implementar as medidas da Politica Nacional de Transito e do Programa
Nacional de Transito;

Xl - promover e participar de projetos e programas de educacdo e
seguranga de transito de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo
CONTRAN,;

Xl - integrar-se a outros 6rgdos e entidades do Sistema Nacional de

Transito para fins de arrecadagcdo e compensagdo de multas impostas na

Assinado com senha por VANESSA BATISTA CACERES OCAMPOS - FUNCAO DGA 6 LC/266 / UNISECI - 19/03/2025 as
12:59:19 e GUSTAVO REIS LOBO DE VASCONCELOS - PRESIDENTE DO DETRAN / GABPRES - 21/03/2025 as 14:18:32.
+0 Pessoas - Para verificar todas as assinaturas consulte o link de autenticacéo.

Documento N°: 25506605-3187 - consulta a autenticidade em
https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=25506605-3187 SIGA_x

DETRANDIC202514903


https://linksiga.trf2.jus.br

Governo de Mato Grosso
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

area de sua competéncia, com vistas a unificagdo do licenciamento, a
simplificacéo e a celeridade das transferéncias de veiculos e de prontuarios

de condutores de uma para outra unidade da Federacéo;

X1V - fornecer, aos 6rgédos e entidades executivos de transito e executivos
rodoviarios municipais, os dados cadastrais dos veiculos registrados e dos
condutores habilitados, para fins de imposigéo e notificagdo de penalidades
e de arrecadacdo de multas nas areas de suas competéncias;

XV - Fiscalizar o nivel de emissdo de poluentes e ruido produzidos pelos
veiculos automotores ou pela sua carga, de acordo com o estabelecido no
art. 66 do Codigo de Transito Brasileiro, além de dar apoio, quando
solicitado, as acgdes especificas dos 6rgdos ambientais locais;

XVI - articular-se com os demais 6rgaos do Sistema Nacional de Transito no

Estado, sob coordenacéo do respectivo CETRAN;

XVII - criar, implantar e manter escolas publicas de transito, destinadas a
educacdo de criangas, adolescentes, jovens e adultos, por meio de aulas
teéricas e praticas sobre legislacdo, sinalizacdo e comportamento no

transito; Paragrafo unico.

As competéncias descritas no inciso Il do caput deste artigo relativo ao
processo de suspensdo de condutores serdo exercidas quando: | - o
condutor atingir o limite de pontos estabelecido no inciso | do art. 261 do
Cédigo de Transito Brasileiro (CTB); Il - a infracdo previr a penalidade de
suspensédo do direito de dirigir de forma especifica e a autuacéo tiver sido

efetuada pelo préprio 6rgéo executivo estadual de transito.

A Estrutura Organizacional do Departamento Estadual de Transito do Mato
Grosso, se encontra publicada no diario oficial do estado por meio do decreto n® 1258 de

janeiro de 2025, compreendendo as seguintes unidades administrativas:
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| - NIVEL DE DECISAO COLEGIADA
1. Conselho Estadual de Transito - CETRAN
2. Junta Administrativa de Recurso de Infracé@o - JARI |

3. Junta Administrativa de Recurso de Infracéo Il - JARI Il

Il - NIVEL DE DIRECAO SUPERIOR

1. Gabinete da Presidéncia do Departamento Estadual de Transito
1.1. Diretoria de Habilitac&o e Veiculos

1.2. Diretoria de Fiscaliza¢édo e Educagéo para o Transito

1.3. Diretoria de Administracéo Sistémica

1l - NIVEL DE APOIO ESTRATEGICO E ESPECIALIZADO
1. Unidade Setorial da PGE

1.1 Advocacia Geral do DETRAN

2. Corregedoria Geral do DETRAN

2.1. Unidade de Fiscalizacdo de Credenciados

2.2. Unidade de Processo Disciplinar de Credenciados

3. Unidade Setorial de Correi¢édo

4. Ouvidoria Setorial

5. Unidade Setorial de Controle Interno - UNISECI

6. Nucleo de Gestéo Estratégica para Resultados - NGER
7. Comisséo de Etica

8. Unidade de Comunicagao

9. Unidade de Desenvolvimento Organizacional
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IV - NIVEL DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR
1. Gabinete de Direcao

2. Unidade de Assessoria

V - NIVEL DE ADMINISTRACAO SISTEMICA

1. Coordenadoria de Patrimonio

1.1. Geréncia de Material e Mobiliario

2. Coordenadoria de Obras e Engenharia

2.1 Geréncia de Obras

3. Coordenadoria de Orcamento e Convénios

3.1. Geréncia de Orgamento

3.2. Geréncia de Convénios

4. Coordenadoria de Tecnologia da Informagéo

4.1. Geréncia de InCraestrutura e Suporte Técnico em Tl
4.2. Geréncia de Desenvolvimento em Sistemas de Tl

5. Coordenadoria Financeira

5.1. Geréncia de Execucao Financeira

5.2. Geréncia de Arrecadacéo

6. Coordenadoria de Gestéo de Pessoas

6.1. Geréncia de Desenvolvimento, Salde e Seguran¢a no Trabalho
6.2. Geréncia de Pessoal

7. Coordenadoria de Aquisicdes e Contratos

7.1. Geréncia de Contratos
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8. Coordenadoria de Contabilidade

8.1. Geréncia de InformagGes e Conformidade Contabil
9. Coordenadoria Administrativa

9.1. Geréncia de Protocolo e Arquivo

9.2. Geréncia de Transportes

VI - NIVEL DE EXECUCAO PROGRAMATICA

1. Coordenadoria de Atendimento ao Cidad&o

1.1. Geréncia de Atendimento Presencial

1.2. Geréncia de Atendimento Virtual

2. Coordenadoria de Registro Nacional de Veiculos - RENAVAM

2.1. Geréncia de Registro Nacional de Veiculos - RENAVAM

2.2. Geréncia do Sistema Nacional de Gravame

3. Coordenadoria de RENAINF e Defesa da Autuagdo

3.1. Geréncia de Medidas Administrativas e Penalidades ao Condutor
3.2. Geréncia de Infracao e Defesa da Autuacao

4. Coordenadoria do Registro Nacional de Carteira de Habilitacgdo RENACH
4.1. Geréncia de Conferéncia e Emisséo de CNH

4.2. Geréncia de Exames de Saude

5. Coordenadoria de Controle Veicular

5.1. Geréncia de Leildo

5.2. Geréncia de Vistoria

6. Coordenadoria de Suporte de Habilitagdo, Veiculos e Credenciados

6.1 Geréncia de Suporte de Habilitacdo

Assinado com senha por VANESSA BATISTA CACERES OCAMPOS - FUNCAO DGA 6 LC/266 / UNISECI - 19/03/2025 as
12:59:19 e GUSTAVO REIS LOBO DE VASCONCELOS - PRESIDENTE DO DETRAN / GABPRES - 21/03/2025 as 14:18:32.
+0 Pessoas - Para verificar todas as assinaturas consulte o link de autenticacéo.

Documento N°: 25506605-3187 - consulta a autenticidade em
https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=25506605-3187 SIGA_x

DETRANDIC202514903


https://linksiga.trf2.jus.br

Governo de Mato Grosso
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

6.2 Geréncia de Suporte de Veiculos

6.3 Geréncia de Suporte ao Credenciado

7. Coordenadoria de Regularizagcéo de Veiculos e Habilitagdo
7.1. Geréncia de Regularizacédo de Veiculos

7.2. Geréncia de Regularizacdo de Habilitacdo

7.3. Geréncia de Monitoramento

8. Coordenadoria de Formagéo do Condutor

8.1. Geréncia de Cursos Tedricos e Préticos

8.2. Geréncia de Exames Préticos

8.3. Geréncia de Exames Teoricos

9. Coordenadoria de Credenciamento

9.1. Geréncia de Registro de Credenciado

10. Coordenadoria de A¢des Educativas de Transito
11. Coordenadoria da Escola Publica de Transito
11.1 Geréncia de Formacao e Cursos

11.2 Geréncia de Inovagéo e Tecnologia Educacional
12. Coordenadoria de Fiscalizagdo de Transito

12.1. Geréncia de Operagfes de Transito

13. Geréncia de Registro Nacional de Acidentes e Estatisticas de Transito —
RENAEST

Vi - NIVEL DE  ADMINISTRAGAO REGIONALIZADA E
DESCONCENTRADA

1.Diretoria de Suporte as Regionalizadas e Desconcentradas
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1.1 Geréncia do Nucleo de Atendimento do Jardim das Américas

1.2. Geréncia do Nucleo de Atendimento - Shopping Estagdo Cuiaba

1.3. Geréncia do Nucleo de Atendimento - Vistoria Pesada Cuiaba

1.4. Geréncia do Nucleo de Atendimento - Agéncia de Sorriso

1.5. Geréncia do Nucleo de Atendimento - Agéncia de Sinop

1.6. Geréncia do Nucleo de Atendimento - Vistoria Pesada de Rondonépolis

1.7. Geréncia do Nucleo de Atendimento - Agéncia do Goiabeiras

POSTOS DE ATENDIMENTO

1.8. Posto de Atendimento - Ganha Tempo Ipiranga

1.9. Posto de Atendimento - Ganha Tempo CPA

1.10. Posto de Atendimento - Ganha Tempo Véarzea Grande
1.11. Posto de Atendimento - Ganha Tempo de Sinop

1.12. Posto de Atendimento - Ganha Tempo de Rondondpolis
1.13. Posto de Atendimento - Barra do Garcas

1.14. Posto de Atendimento - Céceres

1.15. Posto de Atendimento -- Vila Operaria Rondonépolis

1.16. Posto de Atendimento - Assembleia Legislativa de Mato Grosso

CIRCUNSCRICAO REGIONAL DE TRANSITO - CIRETRAN CATEGORIAA
1.17 - 2° Rondondpolis

1.18 - 3° Barra do Gargas

1.19 - 4° Céceres

1.20 - 5° Varzea Grande
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1.21- 19° Sinop

1.22 - 20° Alta Floresta

1.23 - 22° Tangara da Serra
1.24 - 25° Juina

1.25 - 27° Pontes e Lacerda
1.26 - 34° Colider

1.27 - 37° Sorriso

1.28 - 40° Primavera do Leste

1.29 - 49° Lucas do Rio Verde

CIRCUNSCRICAO REGIONAL DE TRANSITO - CIRETRAN CATEGORIA B
1.30 - 18° Jaciara

1.31 - 23° Juara

1.32 - 26° Mirassol D’ Oeste

1.33 - 31° Canarana

1.34 - 44° Nova Mutum

1.35 - 46° Guaranta do Norte

1.36 - 50° Campo Novo do Parecis

1.37 - 51° Campo Verde

CIRCUNSCRIQAO REGIONAL DE TRANSITO - CIRETRAN CATEGORIA C
1.38 - 6° Rosario Oeste
1.39 - 7° Alto Araguaia

1.40 - 8° Barra do Bugres
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1.41 - 9° Diamantino

1.42 - 10° Chapada dos Guimaraes
1.43 - 11° Guiratinga

1.44 - 12° Poxoréu

1.45 - 13° Dom Aquino

1.46 - 14° Arendpolis

1.47 - 15° Poconé

1.48 - 16° Alto Gargas

1.49 - 17° Nortelandia

1.50 - 21° S&o Felix do Araguaia
1.51 - 24° Agua Boa

1.52 - 28° Sao José dos Quatro Marcos
1.53 - 29° Nova Xavantina

1.54 - 30° Paranatinga

1.55 - 32° Peixoto de Azevedo

1.56 - 33° Porto dos Gauchos

1.57 - 35° S&o José do Rio Claro
1.58 - 36° Torixoréo

1.59 - 38° Santo Anténio do Leverger
1.60 - 39° Araputanga

1.61 - 41° Pedra Preta

1.62 - 42° Comodoro

1.63 - 43° Jauru

1.64 - 45° Claudia
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1.65 - 47° Vila Rica

1.66 - 48° Rio Branco

1.67 - 52° Terra Nova do Norte
1.68 - 53° Nova Olimpia

1.69 - 54° Nobres

1.70 - 55° Vera

1.71 - 56° Marcelandia

1.72 - 57° Sapezal

1.73 - 58° Tapurah

1.74 - 59° Vila Bela da Santissima Trindade
1.75 - 60° Brasnorte

1.76 - 61° Confresa

1.77 - 62° Aripuand

1.78 - 64° Colniza

Assim, verifica-se que a UNISECI consta no Il Nivel de Apoio Estratégico e

Especializado, tépico 5, e esté vinculada ao gabinete da Presidéncia.

3. DESCRICAO DA UNISECI

A Lei Complementar n° 550/2014 transformou a Auditoria Geral do Estado
em Controladoria Geral do Estado, mantendo as UNISECIs como integrantes do Sistema de
Controle Interno. No entanto, trouxe alteracdes significativas, especialmente no que se refere
as atribuicdes das unidades setoriais. Além disso, a referida norma modificou a estrutura do
Sistema de Avaliagdo do Controle Interno — SIAC, no ambito do Poder Executivo Estadual,
que passou a ser denominado Sistema de Controle Interno — SCI.
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Nos termos do artigo 6° da Lei Complementar n°® 198/2004, com as
alteracdes introduzidas pela Lei Complementar n° 550/2014, a UNISECI subordina-se
tecnicamente a Controladoria Geral do Estado. No entanto, para fins funcionais e

administrativos, permanece vinculada ao 6rgéo ao qual esté integrada.

Como se segue:

“Art. 6° As atuais Unidades Setoriais de Controle Interno - UNISECI,
existentes nos 6rgdos e entidades do Poder Executivo Estadual, passam a
ser tecnicamente subordinadas a Controladoria Geral do Estado.

Paragrafo Unico. A subordinagéo técnica de que trata o caput deste artigo
efetivar-se-4 mediante:

| observancia das diretrizes estabelecidas pela Controladoria Geral do
Estado sobre matérias do Sistema de Controle Interno;

Il observancia das normas e técnicas estabelecidas pelos 6rgdos normativos
sobre matérias do Sistema de Controle Interno;

Il cientificac@o e atualizacdo da Controladoria Geral do Estado no tocante
as normas relativas as atividades e especificidades de cada 6rgdo ou
entidade, relacionadas com suas areas de atuacéao;

IV elaboracdo e execugdo do Plano Anual de Acompanhamento dos
Controles Internos PAACI, sob orientacdo da Controladoria Geral do Estado;

V solicitagdo, junto a Controladoria Geral do Estado, de orientacdes para a
elaboragdo do Plano Anual de Acompanhamento dos Controles Internos
PAACI;

VI disseminacdo das normas técnicas e manuais do Sistema de Controle
Interno nos 6rgéos vinculados;

VIl observacdo dos padrées minimos de qualidade na elaboragdo dos
Planos de Providéncias do Sistema de Controle Interno definidos pelo 6rgao
Central;

VIl recebimento das orientagbes e recomendacBes e elaboracdo em
conjunto com as éareas envolvidas dos Planos de Providéncias e
monitoramento de sua implementacdo, sempre observando os padrdes
minimos de qualidade estabelecidos nas normas do Sistema de Controle
Interno definidas pelo 6rgdo Central”.

A UNISECI atua como suporte a Controladoria Geral do Estado de Mato

Grosso (CGE/MT) na implementacdo de procedimentos de avaliacdo do Sistema de Controle

Interno e da auditoria governamental nos 6rgaos e entidades do Poder Executivo.
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Este relatério apresenta o Plano Anual de Acompanhamento dos Controles
Internos (PAACI) para o exercicio de 2025, atendendo a uma das principais atribui¢cbes da
UNISECI: sua elaboracdo. O PAACI tem como finalidade possibilitar o monitoramento, por
parte do Auditor do Estado, quanto a forma e ao prazo de execucdo das agdes da UNISECI,
além de servir como base para a definicdo do programa de auditoria e a identificacdo de

riscos.

Ao elaborar o PAACI, a UNISECI identifica as areas do 6rgdo que
apresentam maior risco e define os procedimentos necessarios para mitigar tais
vulnerabilidades, por meio de ferramentas como a aplicacdo de checklists e a elaboracdo de
Planos de Providéncias para Controle Interno (PPCls). Ademais, o PAACI visa contribuir com

as atividades desenvolvidas pela Controladoria Geral do Estado.

O principal processo de controle interno da UNISECI consiste no
acompanhamento da implementagdo das recomendacdes emitidas pelos érgdos de controle
interno e externo, as quais sao formalizadas nos PPCIs elaborados pelos responsaveis dos
subsistemas.

Outro processo relevante é a verificacdo da conformidade dos
procedimentos, com foco nos processos sistémicos. A aplicacdo de checklists pela UNISECI
segue o modelo padronizado desenvolvido e disponibilizado pela CGE/MT, em conformidade

com as diretrizes estabelecidas para a Unidade Setorial de Controle Interno.

Essas séo as atribuicbes mais relevantes da UNISECI, sem prejuizo das

demais competéncias que Ihe sao conferidas.

3.1 OBJETIVO GERAL DA UNISECI

As Unidades Setoriais de Controles Internos foram instituidas em 2004, por
meio da Lei Complementar n° 198, com a finalidade de fortalecer o Sistema de Controle
Interno dos 6rgédos do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, constituindo-se em uma

extensdo da CGE nas respectivas Unidades Orgcamentérias a que se vinculam. A missdo da
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UNISECI é dar suporte as atividades de Auditoria e Controle Interno sob a gestéo técnica da

Controladoria Geral do Estado.

3.2. ATRIBUICOES DA UNISECI

De acordo com as normas de auditoria e controles internos aplicaveis ao

setor publico e as do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo, constituem atribui¢cdes

das UNISECIs estruturadas e dos APCs designados nos 6rgdos da Administracdo Direta e

Indireta do Poder Executivo de MT aquelas que se encontram destacadas na Lei

Complementar n°® 550 de 27 de novembro de 2014.

3.2.1.

a)
b)
<)
d)
e)

f)

9)

FLUXOS DAS ACOES DE AUDITORIA E CONTROLE INTERNO

Elaborar o Plano Anual de Acompanhamento do Controle Interno;

Verificar a conformidade dos procedimentos;

Realizar levantamento de documentos e informacdes solicitadas por
equipes de auditoria dos 6érgdos de controle interno e externo;

Acompanhar a implementacdo das recomendacdes emitidas pelos 6rgéos
de controle interno e externo;

Supervisionar e auxiliar a elaboragdo das respostas aos o6rgdos de
controle externo.

Observar as diretrizes, normas técnicas relativas as atividades de controle
Interno, estabelecidas pela CGE/MT;

Comunicar a CGE - MT qualquer irregularidade ou ilegalidade, sob pena

de responsabilidade solidaria.

As quais sdo agrupadas em funcdes e categorias conforme as orientacfes

exaradas pela Controladoria Geral do Estado — CGE/MT.
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FUNCOES E CATEGORIAS

GESTAO INTERNA

MONITORAMENTO

LEVANTAMENTO E
APOIO AS AUDITORIAS

CONFORMIDADE

APRIMORAMENTO DE
CONTROLES

(artégbl/'zé’ul:)c n. (artégbl\é'c')’l';)c n. (art. 7, IV, V, VI, LC . (art gécl)llecﬁ 4§C n. (art.169, §3°, 11, LC n.
550/2014) 14.133/2021)

d) Apoio e supervisdo na m) Respostas as

elaboracdo dos Planos de consultas formuladas por

Providéncia do Controle | f) Levantamento de | k) Desenvolvimento de | servidores do

a) Elaboracdo do PAACI e | Interno - PPCI documentos e | instrumentos de | 6rgdo/entidade sobre
relatério de atividades informagBes  solicitadas | verificagao de | gestdo de riscos,
por equipes de auditoria conformidade (checklist) controles internos e

governanca, com suporte
do canal Pergunte a CGE

e) Monitoramento da s n) Apoio ao

. implantacao de 9) . Ap_llcagao de ) Verificagdo de | aperfeicoamento dos

b) Gerenciamento dos recomendacdes emitidas questionarios € | conformidade dos | controles preventivos das
trabalhos internos & formularios solicitados P

pelas auditorias

pelas equipes de auditoria

procedimentos internos

unidades  do
6rgao/entidade

proprio

c) Aperfeicoamento de
processos internos (da
prépria UNISECI/APC)

h) Suporte as atividades
de auditoria

d) Treinamento e
capacitacéo

i) Supervisionar e auxiliar
as unidades na
elaboracéo de respostas
as equipes de auditoria

i) Identificacdo das
prioridades da alta
administracéo do 6rgao

DETRANDIC202514903
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3.3. DOCUMENTAGAO A SER PRODUZIDA PELA UNISECI

Esta Unidade Setorial em consonancia com o seu cronograma de atividades, elabora
regularmente e encaminha por intermédio da SDC/CGE, a seguinte documentagdo para a

Controladoria Geral do Estado:

a. Plano Anual de Avaliagdo dos Controles Internos — PAACI,

b. PPCI - Plano de Providéncia do Sistema de Controle Interno;

C. Relatério Trimestral de Atividades;

d. Checklist aplicado;

e. Outros conforme produzidos ou atendendo as Solicitagdes de Documentos

e Informacdes.

3.4. RECURSOS DISPONIVEIS

Para execucdo das atividades de Controle Interno, a UNISECI dispde do seguinte
quadro de pessoal e utiliza os recursos materiais, ferramentas e sistemas corporativos a

seguir demonstrados.

3.4.1. RECURSOS HUMANOS

SERVIDORES DA UNISECI DO PODER EXECUTIVO DO ESTADO DE MATO GROSSO —
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO MATO GROSSO — DETRAN/MT
CARGO ATUA NA
O SERVIDOR EFETIVO COM?QSSSADO FORMACAO UNISECI
ou .
L DESDE:
ESTAGIO
KESIA DE SOUZA ADMINISTRA
1 | RosA EFETIVO SIM CAO 04/08/2014
VANESSA
BATISTA ~ CONTABILIDA
2 | CACERES EFETIVO NAO DE 05/07/2018
OCAMPOS
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3.4.2. RECURSOS MATERIAIS

1. Computadores;

2. Aparelhos telefonicos;
3. Moveis e Utensilios;
4. Material de expediente;

5. Outros.

3.4.3. RECURSOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

SISTEMAS CORPORATIVOS

FIPLAN

SIGCON

SEAP

WEBPONTO

SIGPAT

SIGADOC

SIGEV

SICAD

OUTROS DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DO DETRAN/MT.

© © N o g b DR

3.5. REQUISITOS E CONHECIMENTO EXIGIDOS

Para exercer as atribuicbes das Unidades Setoriais, exige-se dos servidores
no minimo os seguintes requisitos e conhecimentos relativos & Administracao Publica:

a) Ser servidor efetivo das carreiras que compdem o quadro funcional do
Estado;
b) Conhecer e acompanhar as legislagdes Estadual, Municipal e Federal,

Assinado com senha por VANESSA BATISTA CACERES OCAMPOS - FUNCAO DGA 6 LC/266 / UNISECI - 19/03/2025 as

12:59:19 e GUSTAVO REIS LOBO DE VASCONCELOS - PRESIDENTE DO DETRAN / GABPRES - 21/03/2025 as 14:18:32.

+0 Pessoas - Para verificar todas as assinaturas consulte o link de autenticacéo.
Documento N°: 25506605-3187 - consulta a autenticidade em
https://lwww.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=25506605-3187

DETRANDIC202514903


https://linksiga.trf2.jus.br

Governo de Mato Grosso
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

especialmente as Leis Complementares n°® 198/2004 e 550/2014;

c) Conhecer e saber consultar os sistemas corporativos do Poder Executivo;
d) Conhecer os manuais do Sistema de Controle Interno;

e) Conhecer os Programas do 6rgao, definidos por meio da LDO/LOA/PTA,;
f) Conhecer a cartilha “Classificagdo de Irregularidades”, aprovada pela

Resolucéo Normativa do TCE-MT n° 2/2015 (52 versao);
9) Conhecer as demais normas do Sistema de Controle Interno, do Poder

Executivo, vigentes.

h) Compreender e atender a subordinacdo técnica a Controladoria Geral do
Estado - CGE/MT.

i) Conduzir reunides e atender equipes de auditorias;

) Coordenar a elaboragao e monitorar os PPCls

k) Conhecer e aplicar checklist;

3.6. ROTEIRO PARA EXECUGCAO DAS TAREFAS

Para a execugdo das atividades, é fundamental considerar que as fungdes
desempenhadas pelas UNISECI/APC possuem carater mandatério. No entanto, dada a
necessidade de interagdo com outros érgdos de controle, a execucdo das tarefas segue a
seguinte ordem de prioridade:
Gestéo Interna
Monitoramento
Levantamento e apoio as auditorias

Conformidade
Aprimoramento de controles

aprpLdE

Dentre as tarefas constam:

a) Acompanhar as publicacdes do Diario Oficial do Estado, bem como no
Diério de Contas do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, referente aos
assuntos de interesse do 6rgéo e as alteracdes na legislacéo;

b) Manter informado o gabinete da presidéncia sobre as
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inconformidades/recomendagées;
c) Aplicar checklist;

d) Acompanhar o cumprimento dos procedimentos de conformidade diéria,
documental e contabil;

e) Acompanhar e consultar os sistemas corporativos;

f) Iniciar e encaminhar aos responsaveis pelos subsistemas os PPCls
relativos aos Relatérios, Orientagfes e Recomendagfes Técnicas da CGE/MT e

TCE-MT, bem como monitorar e acompanhar as providéncias em implementagéo;
9) Elaborar os relatérios de atividades trimestrais;

h) Encaminhar os relatérios de atividades conforme cronograma

estabelecido;

i) Encaminhar para a CGE/MT os PPCIs elaborados pelos responsaveis e
os checklist aplicados pela UNISECI.

) Entre outras atribui¢es definidas ou requisitadas pela CGE/MT.

Esse é um roteiro basico para o cumprimento que retrata as atribuicées da
Unidade Setorial a cargo de seus servidores.
Completando a terceira parte deste relatério que se trata, propriamente, da

elaboragéo do PAACI, destaca-se a metodologia de elaboragdo e apuragdo dos riscos.

4. METODOLOGIA PARA ELABORAGAO DO PAACI

A metodologia para elaborar o PAACI é definida e fornecida pela Controladoria Geral
do Estado — CGE/MT, estabelecida por meio de orientagdo, sendo detalhada nos itens

seguintes.

4.1 DEFINICAO DA FORCA DE TRABALHO TOTAL

E a alocacéo da forca de trabalho da forma mais eficiente possivel e de
acordo com as prioridades mapeadas pelas UNISECI/APC. Esse trabalho se inicia com o

célculo da Forca de Trabalho Total (FT Total), que é medida utilizada para evidenciar a
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capacidade operacional da UNISECI/APC para os trabalhos a serem planejados.

APURACAO DOS DIAS UTEIS \ APURACAO DA FORCA DE TRABALHO
[A] Total de dias Uteis do ano: 247|[E] Quantidade de servidores na UNISECI/APC| 2
[B] (-) férias 30([F] Jornada de trabalho diaria

[C]* (-) média anual de absenteismo|165
[D] Dias uteis liquidos = [A]-[B]-[C] [G] Forga de trabalho = [E] x [F]

Forca de Trabalho Total = Dias Uteis liquidos x Forca de trabalho

(*). Média efetuada considerando licenga maternidade da gestora, férias e LP no ano de 2025.
Tabela 1: Detalhamento do célculo ANEXO | — FT Total.

4.2 DEFINICAO DA FORCA DE TRABALHO DISPONIVEL

E consumida por atividades de gestdo interna e monitoramento de
providéncias executadas em relagdo aos anos anteriores. Além disso, a UNISECI/APC deve
zelar pelo aperfeicoamento de seus conhecimentos, habilidades e outras competéncias, por
meio do desenvolvimento profissional continuo, de modo que se deve abater também da

Forca de Trabalho Total as horas dedicadas a treinamento e capacita¢cdo de seus membros.

[H] FORCA DE TRABALHO TOTAL \ 832  horas
[I] (-) Elaboracéo do PAACI e relatério de atividades* 50 horas
[J] (-) Gerenciamento dos trabalhos interno* 47 horas
[K] (-) Aperfeicoamento de processos internos* 21 horas
[L] (-) Treinamento e capacitacdo* 92 horas
[M] (-) Monitoramento da implantagdo de recomendacdes emitidas
pelas auditorias horas

[N] Forca de Trabalho Disponivel = [H] - [I]-[J]-[K]-[L]-[M]

[N] Forca de Trabalho Disponivel =
Tabela 2: Detalhamento do célculo ANEXO | — FT Disponivel.
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Média

Horas
Periodo prevista
Previsto de aserem
realizacdo do alocada

Total de
horas de
treinament
o na

Horas NUumero
por de
Treinament Servidore

(-) Treinamento e capacitacao

(0] S UNISECI Treinamento S I‘IO

Periodo
Previsto

Autoavaliacéo de Controles

(AAC) - 8hs ( realizado pela

CGE/MT 8 1 8 Junho/2025 8

Atuacdo em segunda linha

conforme diretrizes do 20

IIA Brasil — 8hs (sera Semestre/2025

realizado pela CGE/MT) 8 1 8 8

Andlise e Melhoria de 20

Processos - ENAP/online 1 20 2025 20

Analise Ex Ante de Politicas

Publicas 40 1 40 2025 40

Regulagdo da Preocupacéo e

da Ansiedade 4 2 8 2025 8

Resiliéncia 4 2 8 2025 8

TOTAL DE HORAS PARA

TREINAMENTO\CAPACITAGA
(0]

Tabela 3: Treinamento e capacitacao

4.3 DIRETRIZES DO PAINT

As diretrizes do PAINT (Plano Anual de Auditoria Interna) para o PAACI
estdo relacionadas aos objetos de auditoria previstos no PAINT da CGE-MT a serem
realizados na unidade gestora do PAACI.

Para o exercicio de 2025, o PAINT prevé a realizagdo de duas auditorias de
conformidade no Departamento Estadual de Transito de Mato Grosso (DETRAN-MT),
abrangendo os seguintes objetos: aprimoramento dos processos relacionados a habilitacéo e

veiculos, bem como o aperfeicoamento das a¢6es de fiscalizagdo e seguranga no transito.
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4.4 ALOCACAO DA FORCA DE TRABALHO DISPONIVEL

E composta pelas 3 (trés) funcdes descritas abaixo, a execucdo desta esta
estritamente vinculada & capacidade operacional da UNISECI/APC. Assim é de fundamental
importancia o registro da priorizagdo pela UNISECI/APC.

4.4.1 Atividades de levantamento e apoio a auditoria

A UNISECI/APC deve planejar como iré alocar a for¢a de trabalho ao longo do ano.

[N] Forca de Trabalho Disponivel 472 horas

[O] Atividades de levantamento e apoio a auditoria

[P] (-) Levantamento de documentos e informacgdes solicitados por equipes de
auditoria ( conforme PAINT da CGE-MT)*

[P] (-) Aplicagdo de questionarios e formularios solicitados pelas equipes de
auditoria ( conforme PAINT da CGE-MT)*

[P] (-) Suporte as atividades de auditoria ( conforme PAINT da CGE-MT)*

[P] (-) Supervisionar e auxiliar as unidades na elaboracao de respostas as equipes
de auditoria (conforme PAINT da CGE-MT)* horas

200

[Q] (-) Identificacdo de prioridades da alta administragdo do 6rgdo/entidade

[O] TOTAL =[N] - [P] - [Q]
[O] TOTAL = 472-200

[O] TOTAL =
Tabela 4: Detalhamento do célculo - ANEXO | - Apoio a Auditoria.

4.4.2 Atividades de conformidade

A UNISECI/APC deve planejar suas atividades de verificagdo de
conformidade. As verifica¢cdes de conformidade podem ser divididas em verificagbes

em nivel de existéncia e em nivel de institucionalizagdo.

[N] Forca de Trabalho Disponivel

[R] Atividades de levantamento e apoio a auditoria

[S] (-) Atividades de levantamento e apoio a avaliagdo prevista no

PAINT da CGE-MT 0 horas
[T] (-) Atividades de levantamento e apoio a consultoria prevista

no PAINT da CGE-MT 0 horas

[U] Atividades de conformidade
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[V] (-) Desenvolvimento de instrumentos de verificacdo de ‘
conformidade checklist

[X] (-) Atividades de conformidade em nivel de existéncia dos
processos de férias, licenga prémio, progresséao, financeiro,
aquisicao e tecnologia da informacéo. E APLIC-TCE* 70 horas
[Z] TOTAL = [R] - [S] - [T] - [V] - [X]

[Z] TOTAL = 272-60-60

[Z] TOTAL =
Tabela 5: Detalhamento do célculo ANEXO | - FT Disponivel — Conformidade.

4.4.3 Atividades de aprimoramentos de controles

A UNISECI/APC pode apoiar o aprimoramento dos controles internos do
préprio 6rgao/entidade por meio da participagdo em reunides e discussdes com outros
setores sobre temas relacionados ao sistema de controle interno, a governanga e ao

relacionamento com 6rgdos de auditoria.

[W] Forca de Trabalho Disponivel

[AA] Atividades de aprimoramento do controle

[AB] (-) Respostas as consultas formuladas por servidores do
orgao/entidade sobre gestao de riscos, controles internos e governanca,
com suporte do canal Pergunte a CGE* 72

[AC] (-) Apoio ao aperfeicoamento dos controles preventivos das unidades

do préprio 6rgdo/entidade* 60
[AD] TOTAL DISPONIVEL = [W]-[AB]-[AC]

[AD] TOTAL DISPONIVEL = 172-76-60

[AD] TOTAL DISPONIVEL =
Tabela 6: Detalhamento do célculo ANEXO | - FT Disponivel — Aprimoramentos.

5.CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES
Os trabalhos seréo realizados conforme as atividades descritas pelas fungées:

a) Gestao Interna

b) Monitoramento

c) Levantamento e apoio a auditoria

d) Conformidade

e) Melhoramento dos controles (Aprimoramentos).

Assinado com senha por VANESSA BATISTA CACERES OCAMPOS - FUNCAO DGA 6 LC/266 / UNISECI - 19/03/2025 as
12:59:19 e GUSTAVO REIS LOBO DE VASCONCELOS - PRESIDENTE DO DETRAN / GABPRES - 21/03/2025 as 14:18:32.
+0 Pessoas - Para verificar todas as assinaturas consulte o link de autenticacéo.

Documento N°: 25506605-3187 - consulta a autenticidade em
https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=25506605-3187 SIGA_x

DETRANDIC202514903


https://linksiga.trf2.jus.br

Governo de Mato Grosso
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

Em consonéancia com as orientacdes da Controladoria Geral do Estado, observando a
priorizacdes elencadas pela UNISECI/APC.

O planejamento de horas e atividades na Unidade Setorial de Controle Interno do
DETRAN/MT foi elaborada tomando por referéncia as praticas e rotinas atuais, pelo sera
acompanhado durante o exercicio de 2025 para adequagdes no planejamento do ano
seguinte, ficando proporcionalmente distribuida conforme demonstrado no gréafico abaixo:

Planejamento: Horas de
PAACI e Relatério

6%

Aprimoramentos
16%

Gestdo Interna
8%

Treinamentos PAACI e Relatdrio
11% ~
estdo Interna

Treinamentos

Conformidade

17% ® Monitoramento

= Apoio Auditorias
» Conformidade

= Aprimoramentos

Monitoramento
18%

Apoio Auditorias
24%

Gréfico 1: Planejamento de horas e atividades na UNISECI do DETRAN/MT.
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7. CONSIDERACOES FINAIS

Com a elaboragéo do Plano Anual de Acompanhamento do Controle
Interno (PAACI) para o exercicio de 2025, a UNISECI busca aprimorar a eficiéncia de
suas atribuicbes por meio de uma integracdo e cooperacdo sinérgica com a
Controladoria Geral do Estado de Mato Grosso (CGE-MT). Além disso, no ambito
interno, pretende apoiar as unidades executoras na elaboracdo de respostas a

relatérios e demais demandas oriundas dos 6rgaos de controle interno e externo.

Adicionalmente, ao priorizar os resultados do PAACI, a Unidade
Setorial de Controle Interno terd a oportunidade de auxiliar a Administragdo na
solu¢éo dos principais desafios de gestdo, adotando uma abordagem preventiva e

indicando possibilidades de consultoria, conforme a disponibilidade da CGE-MT.

Dessa forma, o plano é submetido a Controladoria Geral do Estado
para registro e, se necessario, para assisténcia durante sua execucdo ao longo do
exercicio de 2025.

Cuiaba — MT, 19 de marco de 2025.

Vanessa Batista Caceres Ocampos
Gestor Responsavel pela UNISECI — em exercicio

GUSTAVO REIS LOBO DE VASCONCELOS
Presidente do DETRAN-MT
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