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CONCEITOS GERAIS

O Decreto Estadual n2 1.525/2022 em seu Art. 42 disciplinou que: O termo de referéncia é o
documento elaborado a partir dos estudos técnicos preliminares, se houver, devendo conter os elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdao adequado, para caracterizar o objeto da licitacdo, e ainda: |
- definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacao; Il - fundamentagao contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das
partes que ndo contiverem informacGes sigilosas; Ill - descricdo da solucdo como um todo, considerando
todo o ciclo de vida do objeto; IV - requisitos da contratacdo; V - modelo de execucdo do objeto, que consiste
na definicdo de como o contrato deverd produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento; VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade; VII - critérios de medicdo e de pagamento; VIl - forma e
critérios de selecdo do contratado; IX - estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos
unitarios referenciais, das memérias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros
utilizados para a obtencdo dos precos e para os respectivos cdlculos, que devem constar de documento
separado e classificado; X - adequac¢do orcamentdria; XI - indicacdo dos locais de execucdo dos servicos e das
regras para recebimento provisério e definitivo, quando for o caso; Xll - especificacdo da garantia exigida e
das condicGes de manutencdo e assisténcia técnica, quando for o caso; Xlll - formas, condi¢cGes e prazos de
pagamento, bem como o critério de reajuste; XIV - principais obrigacdes do contratado e do contratante,
inclusive com a eventual previsdo da execucdo de logistica reversa pelo contratado, se for o caso; e XV -
sancOes por descumprimentos das obrigacGes pactuadas, inclusive as obriga¢des prévias ao contrato.

Em seu §12 ainda disciplina que para a defini¢do do objeto, devera ser utilizada a especificagdo do
produto ou servigo existente no catdlogo de especificagbes do Sistema de Aquisicdes Governamentais ou
solicitada a sua inclusdo quando se tratar de novos produtos ou servi¢os, observados os requisitos de
qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca. E por fim o §22 diz que o termo de
referéncia deverad ser elaborado por servidor da area técnica, auxiliado pela drea de contratagdo nos aspectos
técnicos de compras publicas.

Ja no seu Art. 66 diz que os processos de aquisicdo de bens e de contratacdo de servigos e locacdo
de bens méveis e imdveis serdo autuados e instruidos em sua fase interna pelo menos com os seguintes
documentos, dentre eles: | - documento de formalizacdo de demanda com a justificativa para a
contratagdo, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo e, se for o caso, estudo técnico
preliminar e analise de riscos;

Desta forma, o presente documento visa ao levantamento de informacgGes para elaborac¢do das pecas
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA (DFD)

ORGAO:
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE MATO GROSSO — DETRAN-MT

UNIDADE ORGAMENTARIA:
19301

SETOR REQUISITANTE (UNIDADE/SETOR/DEPTO):
COORDENADORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: MATRICULA:
DANILO VIEIRA DA CRUZ 246679
E-MAIL: TELEFONE:
danilocruz@detran.mt.gov.br (65) 3615-4811

1 - Objeto (solugao preliminar):

() Material de consumo
Material permanente
Equipamento de TI

()

()

() Servigo ndo continuado

( X') Servigo continuado sem dedicacao exclusiva de mao de obra
()

Servico continuado com dedicac¢do exclusiva de mao de obra

2 - Descrigdo sucinta do Objeto:
2.1. O objeto do presente instrumento refere-se a contratacdo emergencial de servigos especializados

em SOLUCAO DE OUTSOURCING (impressdo, copia e digitalizacio) e GERENCIAMENTO DE IMPRESSAO
DEPARTAMENTAL, manuten¢do preventiva e corretiva, fornecimento e reposicdo de pegas e
insumos/consumiveis (incluso papel), além de instalacdo de software necessario para a operacionalizacdo e
gerenciamento de ativos e bilhetagem das pdaginas, em atendimento as demandas do Departamento Estadual
de Transito de Mato Grosso — DETRAN-MT.

3 - Forma de contratagao sugerida:

Modalidades da Lei n® 14.133/21 e (Decreto n? 1.525/2022 — Regulamentacdo)
Utilizagdo a ARP - Orgdo Participante
Ades3o a ARP de outro Orgdo
Dispensa/Inexigibilidade da Lei n2 14.133/21 e (Decreto n? 1.525/2022 — Regulamentacio)
Art.75, VIl - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de

(
(
(
(

—_ — ~— ~—

X

atendimento de situagéo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servigcos publicos
ou a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente
para aquisi¢céo dos bens necessdrios ao atendimento da situagdo emergencial ou calamitosa e para as
parcelas de obras e servigos que possam ser concluidas no prazo mdximo de 1 (um) ano, contado da data
de ocorréncia da emergéncia ou da calamidade, vedadas a prorrogagcdo dos respectivos contratos e a
recontratacdo de empresa jd contratada com base no disposto neste inciso.
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4 - Necessidade de Estudo Técnico Preliminar e andlise de riscos:

()sIm
(X)NAO

lustificativa: Justifica-se a dispensa do ETP, conforme dispde a Lei Federal n® 14.133/2021, Art.38, Il C -
dispensas de licitagdo em virtude de emergéncia ou grave perturbagdo da ordem previstas nos incisos VIl e
Vill do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021

5 - Os objetos a serem adquiridos/contratados estdo previstos no Plano de Contratacdes Anual?

()SIm
(X)NAO

Justificativa: justifica-se que o PCA 2025, nado foi finalizado sendo que existe o recurso disponivel no PTA-
2025, conforme a dotagdo orgamentaria abaixo.

6 - Dotagdo Orcamentdria ou Previsdo Or¢camentaria:

Programa: 036 Projeto/Atividade (A¢3o0): 2007
Subagao: 01 Etapa: 04
Elemento da Despesa: 3390.4000 Fonte: 15.010.000

7 - Quantidade de material/servigo da solugdo a ser contratada:

ITEM UN.

QTDE

ESPECIFICACAO DO PRODUTO

250

SERVICO DE OUTOURSING DE IMPRESSAO: IMPRESSORA POLICROMATICA (PLOTTER) -
TECNOLOGIA: JATO DE TINTA; PAINEL: TOUCH SCREEN; TAMANHO PAPEL: AO; VELOCIDADE DE
IMPRESSAO: MAX 30 SEG/PAG (Al); RESOLUCAO DE IMPRESSAO: 2.400 X 1.200 DPI;
ALIMENTACAO: FOLHAS, ROLO E/OU TABULEIRO; SAIDA: CESTA DE SUPORTE COM SISTEMA DE
CORTE AUTOMATICO; MEMORIA PADRAO: 1 GB; PORTA: USB; SISTEMA OPERACIONAL:
WINDOWS, MAC E LINUX; CONEXAO: REDE CABEADA 10/100/1000 ETHERNET E WI-FI.

4.400.000

SERVICO DE OUTOURSING DE IMPRESSAO: MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA (A4) -
TECNOLOGIA: LASER/LED; PAINEL: TOUCH SCREEN; TAMANHO PAPEL: A4; FUNCAO DUPLEX:
AUTOMATICO; VELOCIDADE DE IMPRESSAO: 43 PPM; RESOLUCAO DE IMPRESSAO: 1.200 X 1.200
DPI; FORMATO DE DIGITALIZACAO: PDF, PDF PESQUISAVEL, JPEG E TIFF; BANDEJA
ALIMENTADORA: 500 FOLHAS; ALIMENTADOR ADF: 50 FOLHAS; BANDEJA SAIDA: 150 FOLHAS;
CICLO MAXIMO: 100.000 PAGINAS; MEMORIA PADRAO: 1GB; PROCESSADOR 800MHZ; PORTA:
USB; EMULAGCAOQ: PCL, POSTSCRIPT E PDF; SISTEMA OPERACIONAL: WINDOWS, MAC E LINUX;
CONEXAO: REDE CABEADA 10/100/1000 ETHERNET E WI-FI; AUTENTICACAO: ACTIVE DIRECTORY
E LPDA; REGISTRO DE USUARIO: CONTROLE E RESTRICAO DE ACESSO PARA TODAS AS FUNCOES
(COPIA, DIGITALIZACAO E USB DIRETO); SISTEMA DE AUTENTICAGAO E LIBERAGCAO: COTAS COM
AUTENTICAGAO E LIBERACAO DAS FUNCOES ATRAVES DE SENHA.

27.000

SERVICO DE OUTOURSING DE IMPRESSAO: MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA (A3) -
TECNOLOGIA: LASER/LED; PAINEL: TOUCH SCREEN; TAMANHO PAPEL: A3; FUNCAO DUPLEX:
AUTOMATICO; VELOCIDADE DE IMPRESSAO: 50 PPM (A4); RESOLUCAO DE IMPRESSAO: 1.200 X
1.200 DPI; FORMATO DE DIGITALIZACAO: PDF, PDF PESQUISAVEL, JPEG E TIFF; BANDEJA
ALIMENTADORA: 500 FOLHAS; BANDEJA ALIMENTADORA OPCIONAL: 2.500 FOLHAS;
ALIMENTADOR ADF: 200 FOLHAS; BANDEJA SAIDA: 250 FOLHAS; CICLO MAXIMO: 110.000
PAGINAS; MEMORIA PADRAO: 3GB; PROCESSADOR 1,2 GHZ; PORTA: USB; EMULACAO: PCL,
POSTSCRIPT E PDF; SISTEMA OPERACIONAL: WINDOWS, MAC E LINUX; CONEXAO: REDE CABEADA
10/100/1000 ETHERNET E WI-FI; AUTENTICACAO: ACTIVE DIRECTORY E LPDA; REGISTRO DE
USUARIO: CONTROLE E RESTRICAO DE ACESSO PARA TODAS AS FUNCOES (COPIA, DIGITALIZACAO
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E USB DIRETO); SISTEMA DE AUTENTICACAO E LIBERACAO: COTAS COM AUTENTICAGAO E
LIBERACAO DAS FUNCOES ATRAVES DE SENHA.

SERVICO DE OUTOURSING DE IMPRESSAO: IMPRESSORA POLICROMATICA (A4) - TECNOLOGIA:
LASER/LED; PAINEL: TOUCH SCREEN/LCD; TAMANHO PAPEL: A4; FUNGAO DUPLEX: AUTOMATICO;
VELOCIDADE DE IMPRESSAO: 30 PPM; RESOLUGAO DE IMPRESSAO: 1.200 X 600 DPI; BANDEJA
ALIMENTADORA: 250 FOLHAS; BANDEJA SAIDA: 150 FOLHAS; CICLO MAXIMO: 50.000 PAGINAS;
MEMORIA PADRAO: 512 MB; PROCESSADOR 800 MHZ; PORTA: USB; EMULAGAO: PCL,
POSTSCRIPT E PDF; SISTEMA OPERACIONAL: WINDOWS, MAC E LINUX; CONEXAO: REDE CABEADA
10/100/1000 ETHERNET E WI-FI; AUTENTICAGAO: ACTIVE DIRECTORY E LPDA; REGISTRO DE
USUARIO: CONTROLE E RESTRIGAO DE ACESSO PARA TODAS AS FUNGOES (IMPRESSAO E USB
DIRETO); SISTEMA DE AUTENTICAGAO E LIBERAGAO: COTAS COM AUTENTICAGAO E LIBERAGAO
DAS FUNGOES ATRAVES DE SENHA.

4 UN 57.000

8 - Objetivo da Contratagdo/Resultados Esperados:

8.1. Prover ao DETRAN-MT a continuidade da prestacdo de servicos de SOLUCAO DE OUTSOURCING
(impress3o, cépia e digitalizagdo) e GERENCIAMENTO DE IMPRESSAO DEPARTAMENTAL, incluindo
disponibilizacdo de equipamentos novos, de primeiro uso e em linha de produgdo, manutencao preventiva e
corretiva, fornecimento e reposi¢do de pecas e insumos/consumiveis (incluso papel), além de instalacdo de
software necessario para a operacionalizacdo e gerenciamento de ativos e bilhetagem das paginas.

9 - Das Atas de Registro de Pregos da Secretaria de Planejamento e Gestao - SEPLAG:
9.1. Em consulta ao site da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG, ndo encontramos
Atas de Registro de Precos disponiveis para adesao.

10 - Justificativa para aquisi¢ao:

10.1. Considerando que ndo foi possivel a renovacdo do contrato 018/2020, cujo o objeto refere-se a
contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos especializados em SOLUCAO DE
OUTSOURCING (impressdo, copia e digitalizacdo) e GERENCIAMENTO DE IMPRESSAO DEPARTAMENTAL,
incluindo disponibilizacdo de equipamentos, manutencdo preventiva e corretiva, fornecimento e reposicao
de pecas e insumos/consumiveis (incluso papel), além de instalacdo de software necessario para a
operacionalizagao e gerenciamento de ativos e bilhetagem das pdginas, em atendimento as demandas dos
orgdos/Entidades do Poder Executivo Estadual, que deriva da adesdo a Ata de Registro de Precos n@
003/2020/SEPLAG, decorrente do Pregdo Eletrénico n? 014/2019/SEPLAG, em conformidade com o Termo
de Referéncia apresentado e demais anexos, independente de transcrigdo.

10.2. Considerando que foi protocolado o pedido de renovacdo contratual para prorrogacdo de prazo de
vigéncia ao contrato, SIGADOC n2 DETRAN-CIN-2025/11630.

10.3. Considerando o despacho proferido na péag. 17, do processo DETRAN-CAP-2025/106832, onde opina-
se pela impossibilidade juridica de prorrogacdo excepcional do prazo de vigéncia do Contrato
n2018/2020/DETRAN/MT, que ja se encontra vencido. No entanto, opina-se pela possibilidade de
contratacdao emergencial de empresa especializada, por meio da dispensa de licitacdo, observando-se a
devida instrucdo processual com os documentos exigidos no art.72 da Lein214.133/2021 e nos arts.66 e 148
do Decreto Estadualn?1.525/2022.

10.4. Considerando a que a contratacdo deste servico é indispensavel para prestacdo dos servicos
realizados por este DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE MATO GROSSO;

10.5. Justifica-se a contratacdo emergencial do servicos especializados em SOLUCAO DE OUTSOURCING
(impressdo, cépia e digitalizagdo) e GERENCIAMENTO DE IMPRESSAO DEPARTAMENTAL, incluindo
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disponibilizacdo de equipamentos, manutencdo preventiva e corretiva, fornecimento e reposicao de pecas e
insumos/consumiveis (incluso papel), além de instalacdo de software necessario para a operacionaliza¢do e
gerenciamento de ativos e bilhetagem das paginas, em atendimento as demandas dos 6rgdos/Entidades do
Poder Executivo Estadual.

11 - Data pretendida para a aquisi¢do/contratagdo:
19.1. Imediato.

12 - Indicagdo da correlagdo entre o bem/servigo e o planejamento estratégico do Orgdo:

20.1. A aquisicdo em questdo estd alinhada com o Plano Estratégico do DETRAN-MT (2020 - 2022) na
perspectiva “3. Racionalizar e automatiza os processos”. Ainda ndo foi publicado o Plano Estratégico de (2022
—2024).

13 - Caso seja composto uma equipe de planejamento da contratacao, indicar o(s) integrante(s) da equipe
de planejamento:
22.1. Para esta contratacdo ndo existe equipe de planejamento.

Cuiaba-MT, 12 de agosto de 2025.

DANILO VIEIRA DA CRUZ
Coordenador de Tecnologia da Informagao
RESPONSAVEL PELA ACAO NO PTA
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