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CONCEITOS GERAIS

O Decreto Estadual n® 1.525/2022 em seu Art. 42 disciplinou que: O termo de referéncia é o
documento elaborado a partir dos estudos técnicos preliminares, se houver, devendo conter os
elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto da
licitagdo, e ainda: | - definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao; Il - fundamentacdo contratagao, que
consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando ndo for
possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informacdes sigilosas; Ill -
descricdo da solugdo como um todo, considerando todo o ciclo de vida do objeto; IV - requisitos da
contratacao; V - modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
deverd produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento; VI - modelo
de gestdao do contrato, que descreve como a execucao do objeto serd acompanhada e fiscalizada
pelo drgdo ou entidade; VII - critérios de medicdo e de pagamento; VIII - forma e critérios de selecdo
do contratado; IX - estimativas do valor da contratagcdo, acompanhadas dos preg¢os unitarios
referenciais, das memarias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros
utilizados para a obtencdo dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de
documento separado e classificado; X - adequacdo orgcamentdria; Xl - indicacdo dos locais de
execucado dos servicos e das regras para recebimento provisério e definitivo, quando for o caso; XII -
especificacdo da garantia exigida e das condi¢des de manutencao e assisténcia técnica, quando for o
caso; Xl - formas, condi¢gOes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste; XIV -
principais obriga¢cdes do contratado e do contratante, inclusive com a eventual previsao da
execucdo de logistica reversa pelo contratado, se for o caso; e XV - sang¢des por descumprimentos
das obrigacdes pactuadas, inclusive as obrigacdes prévias ao contrato.

Em seu §12 ainda disciplina que para a definicdo do objeto, deverad ser utilizada a
especificacdo do produto ou servico existente no catdlogo de especificacdes do Sistema de
Aquisicdes Governamentais ou solicitada a sua inclusdo quando se tratar de novos produtos ou
servicos, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e
seguranca. E por fim o §22 diz que o termo de referéncia devera ser elaborado por servidor da area
técnica, auxiliado pela area de contratagdao nos aspectos técnicos de compras publicas.

Ja no seu Art. 66 diz que os processos de aquisicdo de bens e de contratacdo de servicos e
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justificativa para a contratagdo, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo e, se for o
caso, estudo técnico preliminar e anadlise de riscos;
Desta forma, o presente documento visa ao levantamento de informacdes para elaboracao

das pecas técnicas necessarias aos procedimentos de contratagdo publica.

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA (DFD)

Orgao: DETRAN-MT

Unidade Or¢amentaria: 19301

Setor requisitante (Unidade/Setor/Depto): Geréncia de Material e Mobiliario

Responsavel pela Demanda: Antonio Santana da Silva Matricula: 216080

E-mail: antoniosilva@detran.mt.gov.br Telefone: (65) 3615-4665

1 - Objeto (solugao preliminar):

() Material de consumo

( x ) Material permanente

() Equipamento de TI

() Servigo nao continuado

() Servigo continuado sem dedicac¢do exclusiva de mao de obra

( ) Servico continuado com dedicacao exclusiva de mdo de obra

2 - Descrigao sucinta do Objeto:

Ades3o a Ata de Registro de Precos n2 011/2024/SEPLAG, decorrente do Pregdo
Eletronico n2 005/2024/SEPLAG, para aquisi¢do dos itens 01 e 05 do lote 01.

3 - Forma de contratagao sugerida:

( ) Modalidades da Lei n? 14.133/21 e (Decreto n? 1.525/2022 — Regulamentacg3o)
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*Ata de Registro de Preco: https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/index.php?
pg=ver&id=5408&c=2

( ) Adesdo a ARP de outro Orgdo

*Ata de Registro de Preco:

*Edital que originou a ARP:

*Data de publicacdo da ARP:

*Data de vigéncia da ARP:

( ) Dispensa/Inexigibilidade da Lei n2 14.133/21 e (Decreto n2 1.525/2022 — Regulamentagio)

4 - Necessidade de Estudo Técnico Preliminar e analise de riscos:
()sIim?
( x) NAO?

Justificativa: Conforme determinado no Decreto Estadual n2 1.525/2022 de 23 de Novembro de
2022, artigo 38, inciso |, item e:

“Art. 38 A elaboragdo do ETP: | - serd dispensada: e)

nas contratacgdes por utilizacdo de atas de registro

7

de preco por érgdos e entidades participantes.

Considerando que o presente processo se trata de uma Adesdao a ATA DE
REGISTRO DE PRECOS de n2 011/2024/SEPLAG fica dispensada a elaboracdo do Estudo Técnico
Preliminar.
5 - Os objetos a serem adquiridos/contratados estdo previstos no Plano de Contratag6es Anual?
(X )sim?
( ) NAO?

6 - Dotagao Orgamentaria ou Previsao Or¢camentaria:

Orgio/Entidade DETRAN Subagio: 5
Unid. Orcamentaria:  |19.301 Etapa: 1
Nat. da Despesa: 4490-5200 Fonte: 15.010.000
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7 - Quantidade de material/servigo da solugdo a ser contratada:

ITE QTD ]
UN. ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
M E
30 CADEIRA GIRATORIA EXECUTIVA COM BRACOS E ENCOSTO EM TELA. ESPALDAR
1 | UN

MEDIO. UNIDADE.

CADEIRA EXECUTIVA FIXA ESTRUTURA EM “S” COM BRACOS E ENCOSTO EM TELA.
5 UN 15 | UNIDADE.APRESENTAR TRES OPCOES PARA APROVACAO DO FISCAL DE
EXECUCAO.

8 - Objetivo da Contrata¢do/Resultados Esperados:

A presente contratacdo tem como objetivo a aquisicdo de cadeiras executivas para
proporcionar mais conforto e ergonomia aos usuarios, garantindo qualidade e durabilidade dos
moveis utilizados no ambiente de trabalho. Serdo adquiridas 30 unidades de cadeiras giratérias
executivas com bracos, encosto em tela e espaldar médio, além de 15 unidades de cadeiras
executivas fixas com estrutura em “S”, bracos e encosto em tela.

Por fim, destaca-se que esta contratagdo refere-se ao quantitativo remanescente
dos lotes mencionados, requisitados pelo DETRAN-MT na condicdo de participante da Ata de

Registro de Pregos n2 011/2024/SEPLAG.

9 - Das Atas de Registro de Precos da Secretaria de Planejamento e Gestdo - SEPLAG:
Em consulta ao site da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG,

encontramos a Ata de Registro de Precos n? 011/2024/SEPLAG.

10 - Justificativa para aquisi¢ao:

A aquisicao das cadeiras executivas justifica-se pela necessidade de proporcionar
melhores condi¢des ergondmicas e de conforto aos servidores, contribuindo diretamente para a
produtividade, saude ocupacional e eficiéncia no ambiente de trabalho. A escolha dos itens foi
baseada em critérios técnicos que garantem durabilidade, qualidade e conformidade com as

exigéncias normativas, assegurando um mobilidrio adequado as atividades desenvolvidas.

e
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descritos, sendo os ultimos itens disponiveis na Ata de Registro de Precos n® 011/2024/SEPLAG.
Dessa forma, o DETRAN-MT, na condicdo de participante, visa garantir a padronizacao do mobiliario
ja utilizado, evitando futuras aquisic6es fragmentadas que poderiam resultar em custos adicionais e

dificuldades de uniformizagao.

A adesdo a ata também se apresenta como a alternativa mais vantajosa em termos
de economicidade e celeridade processual, uma vez que possibilita a aquisicio dos produtos a
precos ja registrados, dispensando a necessidade de um novo procedimento licitatério. Assim, essa
medida refor¢ca o compromisso da administracdo publica com a eficiéncia na gestdo de recursos e o

atendimento adequado as demandas do érgao.

11 - Data pretendida para a aquisicdo/contratagdo:

Imediatamente.

12 - Indicag3o da correlagdo entre o bem/servico e o planejamento estratégico do Orgio:

A aquisicdo das cadeiras executivas estd alinhada ao planejamento estratégico do
DETRAN-MT, especialmente no que se refere a promog¢do de um ambiente de trabalho adequado,
ergondmico e eficiente para os servidores. A melhoria das condicdes de trabalho contribui
diretamente para o aumento da produtividade, a qualidade dos servicos prestados e o bem-estar

dos colaboradores, fatores essenciais para o cumprimento da missdo institucional do érgao.

Além disso, a padronizacao do mobilidrio e a otimiza¢do dos recursos financeiros
reforcam os principios de economicidade e eficiéncia administrativa, garantindo que as aquisi¢cdes
sejam realizadas de forma planejada e estratégica. A contratacdo dos ultimos itens disponiveis na
Ata de Registro de Precos n2? 011/2024/SEPLAG demonstra o compromisso do DETRAN-MT com a
gestdo responsavel dos recursos publicos, alinhando-se as diretrizes de modernizacao e melhoria

continua dos servicos oferecidos a sociedade.
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Antonio Santana da Silva
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RESPONSAVEL PELA ACAO NO PTA



