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CONCEITOS GERAIS

O Decreto Estadual n2 840/2017 em seu Art. 42 disciplinou que: O Termo de Referéncia ou Plano
de Trabalho é instrumento, que servira de base para elaboragdo do edital e devera dispor as razGes e
interesse publico determinantes para a contratagdo do objeto pretendido, devendo anexar as
documentagdes que subsidiam a necessidade em sua quantidade, especificagdo e especificidade.

Conforme §192 do citado artigo: Deve ser elaborado pela unidade requisitante do objeto da
contratagdo, apoiando-se a unidade de aquisigdes nos aspectos técnicos de compras publicas, e deverd
conter minimamente: | - descri¢do do objeto do certame, de forma precisa, suficiente e clara; Il - critérios
de aceitagdo do objeto; Ill - valor estimado do bem ou servigo, considerando os pregos praticados no
mercado; IV - valor estimado em planilhas de quantitativos e precos unitérios, quando for o caso; V - prazo
de execugdo do servigo ou de entrega do objeto; VI - cronograma fisico-financeiro, se for o caso; VII -
deveres do contratado e do contratante; VIII - prazo de garantia, quando for o caso; IX - procedimentos
de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato; X - sangdes por inadimplemento.

Compila-se ainda como boas praticas o Decreto Federal n2 10.024/2019 em seu art. 32, XI: O
termo de referéncia - documento elaborado com base nos estudos técnicos preliminares, que devera
conter: a) os elementos que embasam a avaliagdo do custo pela administragdo publica, a partir dos
padroes de desempenho e qualidade estabelecidos e das condi¢gdes de entrega do objeto, com as
seguintes informagdes: 1. a definigdo do objeto contratual e dos métodos para a sua execugdo, vedadas
especificagdes excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, que limitem ou frustrem a competi¢do ou a
realizagdo do certame; 2. o valor estimado do objeto da licitagdo demonstrado em planilhas, de acordo
com o prego de mercado; e 3. o cronograma fisico-financeiro, se necessario; b) o critério de aceitagdo do
objeto; c) os deveres do contratado e do contratante; d) a relagdo dos documentos essenciais a verificagdo
da qualificagdo técnica e econdmico-financeira, se necessaria; e€) os procedimentos de fiscalizagdo e
gerenciamento do contrato ou da ata de registro de precos; f) o prazo para execu¢do do contrato; e g) as
sangOes previstas de forma objetiva, suficiente e clara. § 12 A classificagdo de bens e servigos como
comuns depende de exame predominantemente fatico e de natureza técnica. § 22 Os bens e servigos que
envolverem o desenvolvimento de solugdes especificas de natureza intelectual, cientifica e técnica, caso
possam ser definidos nos termos do disposto no inciso Il do caput, serdo licitados por pregdo, na forma
eletronica.
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DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA (DOD) - FORNECIMENTO/AQUISICAO

UNIDADE ADMINISTRATIVA SOLICITANTE: COORDENADORIA DE ACAO EDUCATIVA DE TRANSITO

1 - Descrigdo sucinta do Objeto:

Contratagdo de pessoa juridica para locagdo de painel de LED, letreiro digital para campanhas educativas
de Educagdo para o Transito, principalmente em agOes externas da Campanha Maio Amarelo e Semana

Nacional de Transito.

2 - Dotagdo Orgamentaria:

Programa: 506 Projeto/Atividade (Agdo): 2385
Subagdo: 3 Etapa: 5
Elemento da Despesa: 3390-3900 Fonte: 17030000

3 - Descrigao do Objeto:

Descri¢do dos materiais a serem contratados. Conforme o caso, prever aspectos técnicos relacionados ao
objeto, cronograma, atividades a serem desenvolvidas, critérios de execugdo e entrega.

ITE . ESPECIFICACAO DO MARCA DE REFERENCIA E
M COD. SIAG UN. | QTDE PRODUTO IMAGENS ILUSTRATIVAS
LOCACAO DE PAINEL
ELETRONICO - COM
TECNOLOGIA LED -
INDOOR E OUTDOOR,
FULL COLOR,
CLASSIFICACAO
MINIMA DE
RESOLUCAO P20.
DEVE OPERAR NAS
PLATAFORMAS:
WINDOWS 2000, XP,
VISTA E OS; POSSUIR
01 1077798 UNIDADE | 04 SINAL DISPONIVEL:
DVI, S-VIDEO, RGB,
VGAEETC E
EXECUTAR
ARQUIVOS: TEXTO,
ANIMACAO,
IMAGEM, VIDEO E
ETC. MEDIDA:
3MX2M. INCLUIDOS:
TRANSPORTE,
MONTAGEM,
DESMONTAGEM E
OPERACAO

IMAGEM ILUSTRATIVA DA
INTERNET
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EFETUADOS POR UM
TECNICO
ESPECIALIZADO;
ESTRUTURA
VEICULAR PARA
ACONDICIONAMENT
0 DO PAINEL;
CABEAMENTOS E
ACESSORIOS
NECESSARIOS PARA O
PERFEITO
FUNCIONAMENTO..

4 - Objetivo da Contratagdo/Resultados Esperados:

Referente a locagdo do painel de led objetiva-se abranger transmissdo da mensagem Resolugdo do
Contran n2 980/2022, No Transito, escola a vida! Dando visibilidade e suporte as a¢des de educagdo para
o transito.

5- Justificativa para aquisi¢ao:

Considerando o Regimento Interno - Segdo XllI - Da Geréncia de Agdo Educativa de Transito - Art. 72 A
Geréncia de Agdo Educativa de Transito tem como missdo promover, no ambito estadual, programas,
acoes e campanhas educativas de transito, competindo-lhe: V - elaborar e disponibilizar material
educativo de apoio para a execugao de programas, acdes e campanhas educativas de transito no ambito
estadual.

Assim esta unidade Administrativa requer 08 (oito) locagdes para datas alusivas com o foco de alertar os
condutores a protegerem os pedestres, os ciclistas e os passageiros, adotando medidas como: reduzir a
velocidade nas vias, alertar sobre a alcoolemia, uso do celular ao volante, uso de equipamento de
segurancga. Sendo as campanhas a) Volta as aulas b) Dia Nacional da Paz no Transito; c) Campanha Maio
Amarelo; d) Semana Nacional do Transito; e) Dia Mundial em Memoria das Vitimas de Transito.

DAS QUANTIDADES

Justifica-se o quantitativo informado em virtude desta Unidade Administrativa executar de programas,
acbes e campanhas educativas de transito no ambito do Estado, principalmente na Campanha Maio
Amarelo/2023.

6 - Local, data e horario para entrega:

O locais e datas serdo definidos conforme planejamento das agdes/campanhas realizadas por esta
unidade administrativa e serd comunicado ao contratante com no prazo minimo de 10 (dez) dias antes da
acdo a ser realizada.

7 - Prazo de entrega:
Expor de forma objetiva o prazo para entrega do material, vinculado a uma data ou evento, normalmente
estas datas estdo atreladas a emissdo da Ordem de Fornecimento ou assinatura do Contrato.

( ) Entrega Unica (x ) Entrega parcelada - Cronograma () Sob demanda
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8 - Demais observagdes :

Esta unidade administrativa fica responsavel por repassar a mensagem a empresa contratada para ser
veiculada no painel com no minimo 15 (quinze) dias antes da agdo. Fica sob responsabilidade da
contratada encaminhar o video de divulgacdo, de acordo com a mensagem, para o e-mail da
gereduc@detran.mt.gov.br e a Unidade de Comunicag¢do no e-mail comunicacao@detran.mt.gov.br com
prazo minimo de 10 (dez) dias antes da realizacdo da a¢do. A amostra/layout devera ser enviada para o
e-mail gereduc@detran.mt.gov.br para aprovagdo em até 10 (dez) dias fica sob a responsabilidade da
unidade administrativa solicitante enviar as logomarcas necessarias para a confec¢do de midia de
divulgagdo.

9 - Exigir amostra: (X ) Sim (X ) Ndo

10 - San¢Ges administrativas:

10.1 - O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infragGes:

o Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

o Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo

e Dar causa a inexecugdo total do contrato;

e Deixar de entregar a documentagado exigida para o certame;

e Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

o Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

e Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

e Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

o Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

e Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

o Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

® Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013;

Serao aplicadas ao responsavel pelas infraces administrativas previstas nesta Lei as seguintes sangoes:

. Adverténcia;

. Multa;

. Impedimento de licitar e contratar;

. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar;

Na aplicagdo das sangoes serdo considerados:

. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
. As peculiaridades do caso concreto;
. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
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. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;
. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos érgdos de controle.

A multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento)
do valor do contrato e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas
na tabela abaixo:

GRAU DA INFRAGAO PONTOS DA INFRAGAO CORRESPONDENCIA
1 1 1%
2 2 2%
3 3 3%
4 4 4%
5 5 5%
6 6 6%
ITEM DESCRICAO GRAU INCIDENCIA
1 Fraudar qualquer documentagdo que devera ser entregue a 6 Por ocorrdncia
CONTRATADA para posterior pagamento da nota fiscal.
2 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus agentes. 3 Por ocorréncia
Recusar-se a executar determinacdes da FISCALIZACAO, sem motivo .
3 S 5 Por ocorréncia
justificado.
Para os itens a seguir, deixar de:
4 | Executar os servigos conforme estabelecido pelo CONTRATANTE. 4 Por ocorréncia
5 Nomear preposto, aprovado pelo CONTRATANTE, para, durante o 1 Por més de
periodo de vigéncia, representa-lo na execugdo da contratagao. ocorréncia.
Manter constante comunicagdo com o fiscal/gestor fiscal da contratacdo,
6 |relatando todas as situages que possam afetar a correta prestagdo dos 1 Por ocorréncia
Servigos;
7 Repa}rar no prazo de 24 (vinte e quatro) horas qualquer servigo que nido 3 Por ocorrdncia
esteja de acordo.
8 | Cumprir a legislacdo referente ao objeto desta Contratagdo, as normas 3 Por ocorréncia
Trabalhistas e as relativas a Seguranga e Medicina do Trabalho,
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diligenciando para que seus empregados trabalhem com Equipamento de
Protegao Individual (EPI).

9 | Informar alteragdes de telefone, enderego, conta bancaria e e-mail. 2 Por ocorréncia
10 Responder tempestivamente as indagagGes formuladas pela 3 Por ocorréncia e
CONTRATADA. por dia

Por item e por

11 | Cumprir quaisquer itens ndo previstos nesta tabela de multas. 1 N
ocorréncia.
= I . Por item e por
12 | Manter a documentacdo de habilitagdo atualizada. 1 . .p
ocorréncia
13 Entregar ou entregar com atraso ou incompleta a documentacgao exigida 1 Por ocorréncia
na contratagao. e por dia
14 Atender as demais obrigagBes e responsabilidades previstas na Lei 3 Por item e por
Federal n2 14.133/2021 e Decreto Estadual n? 840/2017. ocorréncia

Quando a CONTRATADA alcangar o total de 20 (vinte) pontos, cumulativamente, em infragGes previstas,
restard configurado também a inexecugdo total do objeto;

11 - Foi realizado o Estudo Técnico Preliminar (ETP)?
(x)Sim?
() Nao?

1Encaminhar o documento em anexo ao DOD.
2Justificar a dispensa do ETP, conforme dispée a Lei Federal n® 14.133/2021 e o Decreto Estadual n® 1.525/2022.

12 - Informar contatos da equipe técnica/administrativa de apoio:

Coordenadora: Gresiella Helena Vitor Almeida

Matricula: 126[¥]

Data: 27/01/2023

GRESIELLA HELENA VITOR ALMEIDA
COORDENADORA DE ACAO EDUCATIVA DE TRANSITO
RESPONSAVEL PELA AGAO NO PTA
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ADRIANA TERESA NUNES DA CUNHA CARVEVALE
DIRETORA DE CONFORMIDADE LEGAL E EDUCACZ\O PARA O TRANSITO
RESPONSAVEL PELA COORDENADORIA DE ACZ\O EDUCATIVA DE TRANSITO
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